VastraMalardalens 1(1)
Kommunalforbund

T Datumn
Central administration 2018-05-15 Dnr: 2018.45.1-003

Asa Oberg Thorstenson Férvaltningschef Administration

Asa.ObergThorstenson@vmkib.se Direktionen Véastra Malardalens
Kommunalférbund

Policy foér behandling av personuppgifter

Den 25 maj 2018 upphor personuppgiftslagen (Pul)) och ersétts av
dataskyddsforordningen (GDPR). Férordningen stéller krav pa att offentliga
myndigheter ska faststilla en policy for behandling av personuppgifter som
beskriver hur myndigheten arbetar med fragor kopplade till personuppgifter och
dataskydd.

I foreliggande forslag till Policy for behandling av personuppgifter for Vistra
Mailardalens kommunalforbund framgéar mal, ansvarsférdelning samt organisation
och roller kopplat till arbetet med personuppgiftsbehandling och dataskydd.
Policyn kommer att kompletteras med riktlinjer och ytterligare anvisningar for
tillimpningen av detta arbete.

Direktionen foresléas

att anta forslag till Policy for behandling av personuppgifter.
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Policy fér behandling av personuppgifter

Denna policy har antagits av Direktionen for Vistra Milardalens
kommunalférbund den 2018-05-23. Policyn omfattar bade anstillda och
fortroendevalda.

Mal

Milet med denna policy &r att sikerstilla att Véstra Mélardalena kommnalférbund
(VMKEF) hanteras i enlighet med EU:s dataskyddsforordning (General Data
Protection Regulation — GDPR), dataskyddslagen samt forordning med
kompletterande bestdmmelser till EU:s dataskyddsf6rordning. Policyn omfattar
samtliga behandlingar dir personuppgifter hanteras och avser bade strukturerat
och ostrukturerat material.

VMKTF ldgger stor vikt vid att den behandling av personuppgifter som sker inom
véra verksamheter utfors pa ett korrekt och rittssikert sitt. Kommuninvanare och
andra intressenter ska kénna sig trygga med hanteringen av deras personuppgifter
och att hanteringen foljer de lagar och férordningar som géller.

Detta innebér bland annat att personuppgifter endast behandlas for berttigat
dndamél och att endast behoriga har atkomst till personuppgifterna. Det stiller
ocksa krav pd att personuppgifterna ir korrekta och att de enbart bevaras sé linge
som det dr nddvéndigt utifran &ndamalet.

Definitioner

Med personuppgift avses information som direkt eller indirekt kan hinforas till en
fysisk person som &r i livet. Exempel pa personuppgifter &r personnummer, namn,
adresser, fastighetsbeteckningar, bild- och ljudupptagningar m.m. genom vilka en
person kan identifieras. En bedémning om det 4r fraga om personuppgifter méste
goras i det enskilda fallet.

Med behandling av personuppgifter avses atgérder eller serier av atgérder som
vidtas 1 friga om personuppgifter. Exempel pa strukturerad behandling &r
insamling, registrering, lagring, bearbetning eller sammanstillning. Aven
ostrukturerad behandling, s& som personuppgifter som skickas via e-post eller
sprids pé annat sitt, omfattas.

Ansvar

Direktionen &r personuppgiftsansvariga for forbundets ansvarsomraden och det
avilar Direktionen att utse ett dataskyddsombud och att anmila detta till
Datainspektionen. Direktionen beslutar om den 6vergripande viljeinriktningen for
personuppgiftsarbetet.

Forvaltningschef ansvarar f6r den behandling av personuppgifter som sker inom
respektive forvaltning. For att sikerstilla en réttssiker behandling av
personuppgifter i den egna verksamheten ska forvaltningschef utse en
dataskyddshandlidggare.

Organisation och roller

Dataskyddsombud har till uppgift att informera och ge rad till den
personuppgiftsansvariga organisationen kring vilka skyldigheter som giller enligt
dataskyddsforordningen. Dataskyddsombudet ska genom tillsyn bevaka att




reglerna f6ljs och &r Datainspektionens kontaktperson. VMKEF har ett gemensamt
dataskyddsombud med medlemskommunerna, dess bolag och VMMEF-.
Dataskyddssamordnare ér kontaktperson gentemot dataskyddsombudet och
ansvarar for forbundsévergripande styrdokument inom omradet.
Dataskyddssamordnaren genomfor utbildningstréffar for dataskyddshandldggare.
Dataskyddshandldggare ansvarar for forvaltningens (avdelningens) forteckning
dver personuppgiftbehandlingar utifran ajourhéllande och réttningar samt
rapporterar personuppgiftsincidenter till dataskyddsombudet. En
personuppgiftsincident kan till exempel vara att obehdrig fatt dtkomst till
personuppgifter genom dataintrang eller felsénd e-post. Dataskyddshandlédggaren
initierar uppréttande av personuppgiftsbitrddesavtal om detta saknas.

Anstdllda och fortroendevalda ansvarar for att p& dataskyddshandléggarens
begéran och pé eget initiativ anmila de personuppgiftsbehandlingar som é&r
nddvéndiga {or att genomfora sina arbetsuppgifter. Samtliga anstéllda och
fortroendevalda har ocksa ett ansvar for att anméla personuppgiftsincidenter till
dataskyddshandléggaren.

Personuppgifisbitrdde dr program- eller systemleverantor eller annan som pa
uppdrag av personuppgiftsansvarig hanterar dennes personuppgifter. Med bitrédet
ska ett personuppgiftsbitrddesavtal uppréttas for att sakerstilla &ndamalsenlig
hantering av personuppgifterna.

Ytterligare anvisningar

Ytterligare anvisningar och information om tillimpningen av denna policy
kommer att utarbetas i riktlinjer och rutiner f6r personuppgiftsbehandling och
dataskydd.




