Portal.office.com

Alla dina Office365-tjanster samlade pa ett stélle
Epost

OneDrive

Office online

Officepaketet

Anvand alltid “for foretag” eller "for business”
Logga alltid in med epostadressen

VastraMalardalens

Kommunalforbund
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Oppna din webblésare och surfa till http ://po rtal . Oﬁl Ce . CO m

] Office 365

Arbets- eller skolkonto

Logga in med din epostadress

Du skickas vidare till nasta sida

[ Jag vill forbli inloggad

Kan du inte komma 4t ditt konto?

] Office 365

Omdirigering

Du tas nu till din organisations inloggningssida. Avbryt
© 2016 Microsoft =. Microsoft

Anvandningsvillkor  Sekretess och cookies

[ Jag vill férbli inloggad

© 2016 Microsoft B Microsoft

Anvandninasvillkor ~ Sekretess och cookies

VastraMalardalens
Kommunalférbund

oo SN
S
Kaping, Arboga, Kungsor och Surahammar i samverkan

Logga in med ditt organisationskonto Har |Oggar du |n med dln
epostadress samt ditt vanliga
I6senord till datorn/ FirstClass

anna.larsson@vmkfb.se

ILosenord

VastraMalardalens
Kommunalforbund
P N
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Office 365 Startsidan

Samarbeta med Office Online

Upptack nagot

nytt idag.

Installera Office pa fler enheter

Pa en PC eller Mac: Installera

Smartphone eller surfplatta? Skaffa Office till dina enheter

Las mer om hur du konfigurerar e-post och Office 365-appar pa din enhet

Office online
Direkt i din webblasare,

ingen installation kravs.

. Aven kallad Lync
foretag

Chatta med dina medarbetare i

Surahammars kommun VistraMailardalens
Kommunalforbund
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Oppna annan

E P O ST VI a We :) b e n Installningar och utseende Kugghijul, ’F')gjgsgs”vzjapp

alternativ, layout, lasfonster e
Svara pa det y till hoger.

Skapa ny epost markerade brevet Nya kalenderhandelser

6 = ﬂfl https.//outlook office.om/owa/?realm=vmkfb.se&exsfurl=1&ll-cc=1( O ~ @& & ﬂflE—post—Anna Larsson — Ou.. % .

Inkorgen
hittar du
Under Stk i E-post och Kontakter P ® MNytt | ¥ £ Svaraalla | v Ml Tabort §&F Arkivera Skrappost | ¥ Rensa Flyttatill ¥  Kategorier ¥  sss ¥ Angra
mappar,
mer A~ Mappar Inkorg Alla v IST, Nya anvandare skapade av TDU,epostféréandringar och
OVFig e-post 35 Antal processade:10, Antal flyttade: , Antal uppdatera... n E"_j processade a nvanda re
SharePoint corus@koping.se
M Felmedd. fran corus@koping.se 07:00 -
. ’ Reported by QuickLink Notifier: Emor component : C... tdu @mGfb-se 2 Sermels |
Till: O VMEKF Drift och utveckling; I Support; O] Anna Larsson; ¥ 0411
~ Grupper Chef - Tar dig vidare i karri...
) Med Chef blir det |attare att vara chef 04:24 [ ~ M
E VMKF Systemtekni Prova tidningen Chef & Chef Premium. Vill du se web... ;;0:;3 041010 New A 5:: :j? 00026t N
VMKF Office365-g tdu@vmkfb.se B 2 bifogade filer (1008 byte) Ladda ned alla  Spara allt till OneDrive — VMKF
= Bladdra IST, Nya anvandare skapade av TDU,epo: ol Antal processade:10, Antal flyttade: 3, Antal uppdaterade: 3, Antal skapade: 4
Antal processade:10, Antal flyttade: 3, Antal uppdater...
+ Skapa tdu@vmkfb.se b
Skapa egna grupper i din epost dar du kan bjuda
in andra personer. Gruppen har egen kalender, VistraMilardalens
epost och dokument Kommunalférbund
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OneDrive
e = Ol @ https://vmkfb-my.shdrepoint.com/personal/anna_larsson_vmkf 3 @ Filer - OneDrive

Office 365
L sok

~ Anna Larsson

Filer
Senaste
Delas med mig

Papperskorgen

Skaffa OneDrive-
appama

Aterga till kassiska
OneDrive

Skapa nytt word, Ladda upp befintliga filer till OneDrive

excel dokument fran datorn

OneDrive

@ Nytt v 2 Ladda upp ~ Synkronisera

Filer
¥ t Mamn Andrat

Bl _0365-test === den 16 december 2015
M Anna === den 17 november 2015
Ei Delas med alla === den 18 november 2015
Ml  E-postbilagor sss den 24 april 2015

Edl Office365 e den 14 september 2013
M toontrack es den 25 november 2015
M Verktyg e den 17 november 2015
a _anna.docx e den 29 februari

blandat.txt 'T den 9 november 2015

Klicka pa ... och “dela” for att dela
din mapp/fil med andra. Och klicka
”skaffa lank” for att delge hur de
hittar din mapp/fil.

- Sortera v

Andrat av Filstorlek Delning
Anna Larsson B Bara du
Anna Larsson B Bara du

Din personliga
Anna Larsson 25 Delad <€—

mapp som du
Anna Larsson & Bara du delar med a"a
Anna Larsson &% lvan Jaska
Anna Larsson @ Bara du
Anna Larsson B Bara du
Anna Larsson 1317 kB B Bara du
Anna Larsson 133 kB & Bara du

|

Dina mappar och filer kan du dela ut till andra inom
kommunen

Kommunalforbund

P N
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Kalender via webben

Andra kalendrar 6ppna samtidigt,

overlappande med olika farger. Andra kalendervy.
yany

é - mﬂ https://outlook office.com/owa/?realm=vmkfb.se&exsvurl=184l-cc=1053&

ddurl=1&path=/calendar/view/M O

ﬁ 0 ﬁﬂ Kalender — Anna Larsson— ... * é

P soki Kalender

@ Ny | v [ Laggitill kalgfder v ) D v B Skrivut

< 0sepemeer > < > 2016, 05-11 (vecka 36) v Dag Arbetsvecka Vecka Méanad | |dag
M T O T F L 5§ Kalender VMKF Systemtekn %

35 12 3 4

5 méndagen 6 tisdagen 7 onsdagen 8 torsdagen 9 fredagen
55 6 7 8 9 1011
71213 1415 16 17 18

’

38019 20 21 22 23 24 25
2026 27 28 29 30 8 T

RUM VMKF KLANG

. 9
v Mina kalendrar
v Personers kalend ‘T T T imNet Konfiguration Net
Ny kalender SRVO1

_ ntekniker VMKF emtekniker
v Andra kalendrar =~ Oppna kalender Bl

Ny kalendergrupp
~ Grupper

Byt namn pa kalendergrupp

ﬂ WMKF Office383 7. bort ka endergrupp

VMKE Systemtekniker 13 Introduktionsgenomgéng
- RUM VMKF UTBILDNING

=» Bladd
addra 14

+  Skapa
15

Oppna andra personers

kalendrar/ eller gruppers Ny bokning genom att klicka pa dnskad dag
kalendrar. Hogerklicka pé och tid ViastraMailardalens

Andra kalendrar Kommunalforbund
p N

TR




Gammal epost - FirstClass

 Finns kvar i FirstClass en begransad period
« Du loggar in i FirstClass som tidigare

e Vidarebefordra dina gamla brev till din
epostadress och de hamnar i Office365

VastraMalardalens
Kommunalforbund
e N\

e



